KOZSZOLGALLAS sorszam: 48502

Intézményi iktatészam: LF/484/2023.

ALLASPALYAZAT
LUCFALVAI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi Kkor (ellatandé feladatok): Onkormanyzat és intézményei, nemzetiségi
onkormanyzat részére konyvelési feladatok. Egyéb kapcsolddé analitikdk, nyilvantartasok
vezetése, allamkincstar felé adatszolgaltatds, folyamatos kapcsolattartas, ASP gazdalkodasi
modulban torténé konyvelés, feladatellatds, NAV bevallasok, AFA, pénziligyi statisztikai
adatszolgaltatasok készitése. Az Onkormanyzat és intézményei, nemzetiségi onkormanyzat
vonatkozasaban Kkoltségvetés, beszamold és zarszamadas készitése, elemi koltségvetés
Osszeadllitasa, intézményfinanszirozasi feladatok ellatdsa. Gazdasagi események kontirozasa,
targyi eszk0zok nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, kozremi(ikodés a gazdalkodassal
kapcsolatos dnkormanyzati dontések el6készitésében, az dnkormdanyzati szintli eldiranyzatok
nyilvantartasaban. Palyazatok koltségvetésének tervezésében, pénziigyi elszamolasaban valo
részvétel, egyéb pénziigyi feladatok ellatasa.

Betoltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakorcsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Lucfalva

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Lucfalvai K6z6s Onkormanyzati Hivatal székhelyén latja
el feladatait.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A kivalasztott palyazok meghallgatason vesznek részt. A palyazatokat a
kinevezés gyakorlo jegyz6 biralja el a k6zos 6nkormanyzati hivatalhoz tartozé dnkormanyzatok
polgarmestereinek egyetértésével. A palyazat kiirdja fenntartja a jogot a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasara. A Kkinevezés prdébaidé kikotésével torténik. A palyazat
benyujthaté elektronikus uton a jegyzo@lucfalva.hu e-mail cimre, postai uton a Lucfalvai K6zos
Onkormanyzati Hivatal 3129 Lucfalva, Rakéczi Gt 38. cimre.

Feltételek, El6nyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakad6 jogszabalyi kovetelmények:

- Biintetlen el6élet
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- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Konyvelés és addzas, A 29/2012 (111.7.) Korm. rendelet 1 sz mellékletének 19. pontja
alapjan pénziigyi- és szamviteli feladatkor, 1. vagy Il besorolas

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 3

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyu szakképzettség technikusi
szakképzettség , Konyvelés és addzas, pénziigyi ligyintézd

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:
- Fels6foku képesités, pénziigyi-szamviteli szakirany,
- Mérlegképes konyvelbi végzettség,
- Kozigazgatasi szervnél, pénziigyi teriileten szerzett tapasztalat,
- ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete

- Kozigazgatasi alap-, illetve szakvizsga megléte

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Dontési képesség (alap)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)
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- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo6
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésroél

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024.01.31. 00:00

A palyazat elbiralasanak mddja: A beérkezett palyazatok alapjan a palyazati kiirasnak
megfeleld palyazokat az érintett telepiilés polgadrmestere és a Lucfalvai KOH jegyz6je személyesen
meghallgatja. A palyazat kiir6ja fenntartja a jogot a palyazat eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2024.02.05. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Lucfalva telepiilések honlapja
Allas tervezett betdltésének idépontja: 2024.02.08.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.12.27.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Beltigyminisztérium (BM). A pdlydzati kiirds a kozigazgatdsi szerv
dltal az BM részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdly
alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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